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Prot. n. 6190  

del 10 settembre 2020; 

                                                                                                                      

    

PROTOCOLLO GENERALE DI ISTITUTO 

PER LA PREVENZIONE DA CONTAGIO COVID19 

 

 

Scopo del documento 

Il presente protocollo è redatto allo scopo di contestualizzare le procedure ratificate a livello nazionale e per 

fornire un supporto operativo per la predisposizione di tutte le misure necessarie a prevenire e contrastare i 

diffondersi del contagio da COVID-19. In particolare, si intendono definire le linee operative per: 

1)  gestire eventuali casi che presentano segni/sintomi da COVID-19; 

2)  Monitorare e contrastare potenziali focolai da COVID-19 in ambito scolastico, adottando modalità 

basate su evidenze e/o buone pratiche di sanità pubblica, razionali, condivise e coerenti sul territorio 

nazionale, evitando così frammentazione e disomogeneità; 

3) Predisporre tutte le misure necessarie per il contrasto alla diffusione del contagio. 

Il presente Protocollo è costituito dalle raccomandazioni del CTS, o altri organi dello Stato, per la prevenzione 

da contagio COVID-19 e dalla descrizione delle successive azioni di competenza dell’Istituto scolastico 

(Attivazione procedure A), B9, C), D)) con relativi allegati operativi. 

A questo documento saranno correlati: 

•  altri elementi/iniziative di tipo informativo/comunicativo/formativo rivolti a vari target; 

•  strumenti di indagine volti a fronteggiare la mancanza di evidenze scientifiche e la relativa difficoltà 

di stimare il reale ruolo che possono avere le attività in presenza nelle scuole nella trasmissione di SARS-

CoVID-2. 

 

Parte Prima 

 

Casi di sospetto COVID 

 

A. Identificazione precoce dei casi sospetti 

Ai fini dell'identificazione precoce dei casi sospetti si prevede quanto segue: 

 un sistema di monitoraggio dello stato di salute degli alunni e del personale scolastico grazie a figure 

preposte come da organigramma incaricati ANTICOVID, i quali devono ricevere adeguata formazione 

sugli aspetti principali di trasmissione del nuovo coronavirus, sui protocolli di prevenzione e controllo 

in ambito scolastico e sulle procedure di gestione dei casi COVID-19 sospetti/ o confermati. 

Quotidianamente sarà cura del personale di segreteria addetto alla Didattica e al Personale comunicare 

al Referente COVID i dati relativi alle assenze degli studenti e dei docenti se assenti per malattia; 
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 sarà cura delle famiglie effettuare il controllo della temperatura corporea dello studente a casa ogni 

giorno prima di recarsi a scuola; 

 la misurazione della temperatura corporea al bisogno (es. malore a scuola di uno studente o di un 

operatore scolastico), da parte del personale scolastico individuato, mediante l'uso di termometri che 

non prevedano il contatto; 

 la collaborazione dei genitori nel contattare il proprio medico curante per le operatività connesse alla 

valutazione clinica e all'eventuale prescrizione del tampone naso-faringeo. 

È inoltre necessario approntare un sistema flessibile per la gestione della numerosità delle assenze per classe 

che possa essere utilizzato per identificare situazioni anomale per eccesso di assenze, per esempio, attraverso 

il registro elettronico o appositi registri su cui riassumere i dati ogni giorno. 

 

Attivazione procedure  

A.1. Di seguito si riporta l’organigramma COVID: 

 Tabella 

 

Plesso Referente COVID Supporto COVID 

Plesso Centrale Gabriella Naso ( docente)  

Plesso ex Via Picciotto Francesca Antonella Castiglione  

 

IIS “Lucrezia della Valle” 

Luigi Calomino ( supplente)  

Plesso Centrale  Angela Lopez 

Plesso ex Via Picciotto  Anna Patitucci 

Assistente Amministrativo Dott.ssa Antonella Tavolaro Supporto studenti 

Assistente Amministrativo Dott.ssa Maria Vanzillotta Supporto studenti 

RSPP Ing. Franca Scigliano  ======= 

RSU Luigi Calomino – Biagio 

Luchetta- Anna Stella Cirigliano1 

========== 

Medico Competente Dott.ssa Maria Pagliaro ============ 

 

A.2. Il personale che costituisce il sistema di intervento ANTICOVID dovrà svolgere la relativa formazione. 

In particolare, l’ass. amm. Antonella Tavolaro e l’ass. amm. Maria Vanzillotta dovranno registrare tutte le 

notizie arrivate a scuola circa lo stato di salute degli alunni e del personale scolastico e comunicarlo alla 

Referente COVID prof.ssa Gabriella Naso; 

A.3. Inviare informativa alle famiglie sia utilizzando il sito della scuola sia con avvisi cartacei (ricevuta da far 

firmare per conferma). 

A.4. Nella procedura ANTICOVID ad ogni plesso sarà fornito un termometro a distanza e  consegnati ai due 

incaricati per il rilevamento della temperatura a distanza sia degli alunni che del personale quando 

necessario: Plesso Centrale: Angela Lopez; Plesso ex Liceo Artistico: Anna Patitucci; 

                                                      
1 In attesa di individuare il Rappresentante dei Lavoratori decaduto per trasferimento. 
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A.5. I genitori dovranno depositare i contatti telefonici o email del loro medico di famiglia per poter attivare 

il triage telefonico (PLS/MMG – Incaricato ASL – Dipartimento di Prevenzione) anche ai fini dell’eventuale 

prescrizione del tampone naso-faringeo. 

A.6. Il Referente COVID, tramite gli incaricati della Segreteria, provvederà ad aggiornare il monitoraggio 

delle assenze degli alunni in ogni classe (diventano significative quando superano i 40 giorni consecutivi) 

analizzando, per esempio, i dati del registro elettronico. 

 

B. Registrazione movimenti e tracciamento contatti 

Si raccomanda di: 

a) Gli spostamenti provvisori e/o eccezionali di studenti fra le classi/del personale/esterni per facilitare, 

da autorizzare solo in caso di estrema necessità, devono essere riportati su un registro apposito che 

dovrà indicare l’ora dello spostamento, il luogo dello spostamento e la motivazione, al fine di facilitare 

l'identificazione dei “contatti stretti” da parte del Referente del Dipartimento di Prevenzione della ASL 

competente territorialmente. La presente registrazione dei dati è obbligatoria per tutti coloro che 

effettuano spostamenti provvisori e/o eccezionali rispetto all’ordinaria organizzazione. Una volta 

compilata deve essere consegnata al Referente per la sicurezza ANTICOVID;  

b) richiedere la collaborazione dei genitori ad inviare al docente di classe tempestiva comunicazione di 

eventuali assenze per motivi di salute piuttosto che familiari, indipendentemente dal numero di giorni, 

in modo da rilevare eventuali cluster nella stessa classe; 

c) richiedere alle famiglie e agli operatori scolastici la comunicazione immediata al Dirigente scolastico 

del caso in cui un alunno o un componente del personale risultassero contatti stretti di un caso 

confermato COVID-19; 

d) nel rispetto della privacy, avvisare i genitori degli studenti che insistono in una classe ove sono stati 

identificati studenti contagiati dal COVID o “contatti stretti” da COVID non diffondendo alcun elenco 

o informazione e rinviando i genitori o il personale esclusivamente alla ASL di zona che attiverà le 

opportune procedure; 

e) le famiglie sono invitate mediante comunicazione a far rimanere presso il proprio domicilio gli studenti 

che presentino sintomatologia e/o temperatura corporea pari o superiore a 37,5°C, e di contattare 

immediatamente il proprio PLS/MMG. Si riportano di seguito i sintomi più comuni di COVID-19 nei 

bambini: febbre, tosse, cefalea, sintomi gastrointestinali (nausea/vomito, diarrea), faringodinia, 

dispnea, mialgie, rinorrea/congestione nasale; sintomi più comuni nella popolazione generale: febbre, 

brividi, tosse, difficoltà respiratorie, perdita improvvisa dell'olfatto (anosmia) o diminuzione 

dell'olfatto (iposmia), perdita del gusto (ageusia) o alterazione del gusto (disgeusia), 

rinorrea/congestione nasale, faringodinia, diarrea (ECDC, 31 luglio 2020); 

f) il personale che presenta una temperatura corporea pari o superiore a 37,5 °è invitato a rimanere presso 

il proprio domicilio e a contattare immediatamente il proprio PLS/MMG. Si riportano di seguito i 

sintomi più comuni di COVID-19 nei bambini: febbre, tosse, cefalea, sintomi gastrointestinali 

(nausea/vomito, diarrea), faringodinia, dispnea, mialgie, rinorrea/congestione nasale; sintomi più 

comuni nella popolazione generale: febbre, brividi, tosse, difficoltà respiratorie, perdita improvvisa 

dell'olfatto (anosmia) o diminuzione dell'olfatto (iposmia), perdita del gusto (ageusia) o alterazione 

del gusto (disgeusia), rinorrea/congestione nasale, faringodinia, diarrea (ECDC, 31 luglio 2020); 
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g) informare e sensibilizzare il personale scolastico sull'importanza di individuare su se stessi 

precocemente eventuali segni/sintomi e comunicarli tempestivamente al Referente d’Istituto 

ANTICOVID; 

h) Gli studenti e/o il personale che manifestino sintomi mentre sono a scuola devono essere 

immediatamente posti in isolamento nella sala al proprio piano di riferimento evitando qualsiasi 

contatto diretto e debbono rientrare al proprio domicilio il prima possibile; devono essere m separati 

dagli altri e deve essere fornita loro la necessaria assistenza utilizzando appositi DPI; 

i) ad ogni piano e identificato un ambiente dedicato all'accoglienza e all’ isolamento di eventuali persone 

che dovessero manifestare una sintomatologia compatibile con COVID-19 (senza creare allarmismi o 

stigmatizzazione). I minori non devono restare da soli ma con un adulto munito di DPI fino a quando 

non saranno affidati a un genitore/tutore legale; 

Collocazione aule COVID 

 

Plesso Piano Aula n. 

 

Centrale 

Terra 11 

1° Piano 20 

2° Piano 29 

 

Artistico 

Terra Ex sala docenti 

1° Piano 17 

2° Piano 28 

 

j) Il piano coinvolto sarà immediatamente igienizzato e sanificato; in caso di sintomatologia COVID è 

prevista la sanificazione straordinaria per l'area di isolamento e per i luoghi frequentati dall'alunno/dal 

personale scolastico sintomatici; 

k) prevedere una regolare e puntuale attività di pulizia e relative modalità di controllo; verifica periodica 

della funzionalità dei dispenser igienizzanti: (le linee operative dell’INAIL sono assunte quale parte 

integrante del presente dispositivo); 

l) le procedure e le informazioni sono condivise con il personale scolastico, i genitori e gli alunni e 

provvedere alla formazione del personale; il presente protocollo è affisso all’Albo on line; 

m) la Scuola ha predisposto un piano di rientro e la progettazione riguardante la Didattica Digitale 

Integrata (DDI), previsto dalle Linee Guida, le specifiche modalità di attivazione della stessa in caso 

di necessità di contenimento del contagio (presenza di studente/personale “contatti stretti”), nonché 

qualora si rendesse necessario sospendere nuovamente le attività didattiche per quarantena; 

n) spostamento interno ad ogni plesso: gli spostamenti dalla classe nel plesso sono autorizzati solo per 

situazioni di estrema necessità ( uso dei servizi igienici) e per non più di uno studente per volta; lo 

spostamento deve essere registrato dal docente che dovrà indicare l’ora di uscita e di rientro; per il 

punto di ristoro sarà autorizzato un solo studente per classe nella fascia oraria che sarà concordata con 

i gestori del bar interno;  

o) Le supplenze e/ o le sostituzioni vanno scrupolosamente registrate (nominativi); gli spostamenti 

provvisori e/o eccezionali di studenti fra le classi etc, saranno registrati a cura di apposito incaricato 

di plesso che dovrà inviare ogni giorno alla segreteria i dati; 

p) I genitori dovranno inviare al docente coordinatore tempestiva comunicazione di eventuali assenze per 

motivi di salute piuttosto che familiari, indipendentemente dal numero di giorni, in modo da rilevare 

eventuali cluster nella stessa classe. Chiedere, anche, se un componente della famiglia o l’alunno 

risultassero contatti stretti di un caso confermato COVID-19.  
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q) Il personale è tenuto al comunicare alla Scuola se loro stessi o un componente della loro famiglia 

risultassero contatti stretti di un caso confermato COVID-19; 

r) Con il Dipartimento di Protezione sarà condiviso un protocollo nel rispetto della privacy, 

eventualmente attivando le procedure che prevedono due elenchi, uno con un codice ed un altro con i 

dati sensibili da mettere a disposizione solamente per il personale sanitario, (minimizzazione) nel 

rispetto della GDPR 2016/679 EU e alle prescrizioni del garante (d.lgs 10 agosto 2018, n 101); 

s) E’ prevista adeguata comunicazione circa la necessità, per gli alunni o il personale scolastico che 

presentino sintomatologia e/o temperatura corporea superiore a 37,5°C, di rimanere presso il proprio 

domicilio, contattando il proprio PLS/MMG; 

t) il personale scolastico è invitato ad individuare su se stessi precocemente eventuali segni/sintomi e 

comunicarli tempestivamente al Referente d’Istituto ANTICOVID; 

u) il Referente d’Istituto ANTICOVID stabilisce le procedure per gestire gli alunni e il personale 

scolastico che manifestano sintomi mentre sono a scuola e predispone un piano che diventerà parte 

integrante del presente protocollo: (v. allegato 3 PROCEDURA DI ISOLAMENTO E 

SANIFICAZIONE IN CASO DI RILEVATA SINTOMATOLOGIA, 3.1, 3.2, 3.3); 

v) Su ogni piano è individuato un locale per l’isolamento temporaneo da sospetto COVID: 

Tabella con le dislocazioni: 

 

Plesso Piano Aula n. 

 

Centrale 

Terra 11 

1° Piano 20 

2° Piano 29 

 

Artistico 

Terra Ex sala docenti 

1° Piano 17 

2° Piano 28 

 

 

 

w) Nel caso di caso di sintomatologia sospetta COVID tutti gli spazi compresi sul piano saranno isolati e 

sanificati mediante ditta specializzata.  

Il  personale incaricato della sanificazione degli spazi sono è di seguito indicato: 

Plesso Centrale: Angela Lopez; 

Plesso ex Liceo Artistico: Anna Patitucci 

Il personale incaricato sarà dotato di dispositivi di sicurezza ( tuta, calzari, guanti, mascherina FFP2-

FFP3 e visiera). Qualora si confermi il sospetto (l’avvenuto contagio), la sanificazione dei luoghi dovrà 

essere effettuata da ditta specializzata con relativa certificazione. 

x) Il DSGA, per come da direttiva DS, definirà un cronoprogramma delle pulizie quotidiane dei locali e 

un registro delle pulizie effettuate, con la predisporre delle modalità di smaltimento dei DPI usati; 

adozione di un registro per la verifica periodica della funzionalità dei dispenser igienizzanti; 

y) Tramite comunicazione interna si provvederà a condividere con tutto il personale gli accadimenti che 

si dovessero verificare nella scuola. Ad inizio di anno scolastico saranno effettuati appositi corsi circa 

le procedure attivate e le motivazioni. Per le famiglie si dovrà prevedere ad apposita informativa, 

condivisa con la ASL, tramite il sito ufficiale. 

z) Progettare apposito progetto di didattica a distanza, qualora nascesse la necessità di chiudere una classe 

o più classi, o addirittura l’intero Istituto. 
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aa) L’utilizzo dei servizi igienici sarà consentito a non più di 2 studenti per volta dello stesso sesso; non 

potrà uscire dalla classe più di uno studente per volta durante le lezioni. Lo studente dovrà richiedere 

il pass al collaboratore del piano che avrà cura di controllare gli afflussi evitando assembramenti. 

Subito dopo l’utilizzo deve essere garantita l’igienizzazione. Durante l’intervallo non è possibile 

utilizzare i servizi igienici.   

 

C. Alunni con fragilità 

1. In questo contesto si rende necessario garantire la tutela degli alunni con fragilità, in collaborazione 

con le strutture socio-sanitarie, la medicina di famiglia, le famiglie e le associazioni che li 

rappresentano, in particolare per quanto riguarda gli alunni BES per i quali dovrà essere verificata la 

possibilità o meno dell’uso della mascherina. La possibilità di una sorveglianza attiva di questi alunni 

dovrebbe essere concertata tra il referente scolastico per COVID-19 e Dipartimento di prevenzione 

della ASL, in accordo/con i PLS e MMG. 

2.  Interfacce e rispettivi compiti del SSN e del Sistema educativo ai vari livelli: 

 Interfaccia nel SSN - Si raccomanda che i dipartimenti di prevenzione identifichino figure 

professionali - referenti per l’ambito scolastico e per la medicina di comunità (MMG) 

all’interno del DdP (a titolo puramente esemplificativo assistenti sanitari, infermieri, medici) 

 Interfaccia nel sistema educativo – Nella Scuola è individuato quali referenti COVID con 

compiti di coordinamento, la prof.ssa Gabriella Naso, che avrà il compito di interfacciarsi con 

il Dipartimento di prevenzione della ASL e creare una rete con le altre figure analoghe nelle 

scuole del territorio. In caso di assenza è individuato il prof. Luigi Calomino. 

 Il Referente di Istituto ANTICOVID (referente scolastico per COVID-19) prof.ssa Gabriella Naso 

è affiancato dalla prof.ssa Francesca Anna Castiglione che opererà presso il plesso ex Liceo Artistico. 

 Per ogni comunicazione sarà fornito al Dipartimento di prevenzione dell’ASL e ai medici curanti un 

numero di telefono e una posta mail dedicata. 

 

Attivazione procedure  

C.1 Nel patto di corresponsabilità è inserito l’obbligo per le famiglie di informare la scuola di eventuali 

patologie (fragilità) dell’alunno per poter attivare i protocolli di salvaguardia degli stessi. 

C.2. Sarà cura del Dipartimento di prevenzione della ASL individuare i rispettivi Referenti (titolare e 

supplente) per permettere un rapido scambio di informazioni (fare periodicamente delle prove in bianco per 

assicurarsi che il sistema è ancora attivo) e comunicarlo alla Scuola. . I Referenti di istituto ANTICOVID 

dovranno svolgere un corso di formazione a cura dell’RSPP. Chiedere al Dipartimento di Prevenzione della 

ASL di conoscere formalmente il nome del loro Referente e del suo sostituto e le modalità di comunicazione 

ufficiali.  

 

D. Tutela della salute e della sicurezza dei lavoratori della scuola 

1. Aggiornare il DVR inserendo sia il Medico competente sia le procedure ANTICOVID attivate. 

2. Il personale scolastico può essere considerato fragile quando sono presenti le seguenti condizioni: 

immunodepressione, esiti patologie oncologiche, terapie salvavita o comunque da comorbilità che 

possono caratterizzare una situazione di maggiore rischio accettata dal medico competente nell’ambito 

della sorveglianza sanitaria di cui all’art.83 del D.L. 19 maggio 2020 n. 34, a condizione che tale 
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modalità sia compatibile con le caratteristiche della prestazione lavorativa. Chiunque ritenga di 

trovarsi in una delle succitate condizioni di rischio deve rivolgersi al nostro Medico competente 

dott.ssa Maria Pagliaro, per il tramite della segreteria scolastica. 
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Allegato 1 

 

 

 

ORGANIGRAMMA 

Dirigente Scolastico: Loredana Giannicola 

DSGA:  Anna De Filippis 

 

Plesso Referente COVID Supporto COVID 

Plesso Centrale Gabriella Naso ( docente)  

Plesso ex Via Picciotto Francesca Antonella Castiglione  

 

IIS “Lucrezia della Valle” 

Luigi Calomino ( supplente)  

Plesso Centrale  Angela Lopez 

Plesso ex Via Picciotto  Anna Patitucci 

Assistente Amministrativo Dott.ssa Antonella Tavolaro Supporto studenti 

Assistente Amministrativo Dott.ssa Maria Vanzillotta Supporto studenti 

RSPP Ing. Franca Scigliano  ======= 

RSU Luigi Calomino – Biagio 

Luchetta- Anna Stella Cirigliano2 

========== 

Medico Competente Dott.ssa Maria Pagliaro ============ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                      
2 In attesa di individuare il Rappresentante dei Lavoratori decaduto per trasferimento. 
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Allegato 2 

 

PROCEDURA ANTICOVID  

PUNTO B) 1 PROTOCOLLO GENERALE SICUREZZA PREVENZIONE DA CONTAGIO 

COVID19 DI ISTITUTO 

 

La presente registrazione dei dati è obbligatoria per tutti coloro che effettuano spostamenti provvisori e/o 

eccezionali rispetto all’ordinaria organizzazione. Una volta compilata deve essere consegnata al Referente di 

plesso per la sicurezza ANTICOVID, che a sua volta consegnerà settimanalmente tale documentazione 

all’incaricato per la sicurezza ANTICOVID della Segreteria. 

 

RILEVAZIONE PRESENZA E UBICAZIONE 

 

Giorno Nome e Cognome Orario e luogo Firma 
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Allegato 3 

 

PROCEDURA DI ISOLAMENTO E SANIFICAZIONE IN CASO DI RILEVATA 

SINTOMATOLOGIA  

 

La presente procedura si applica nel caso in cui si verifichino casi con sintomi che lasciano sospettare la 

presenza del contagio e che rientrano nei sintomi sotto elencati: 

 temperatura superiore a 37,5°C e/o i sintomi più comuni di COVID-19 e/o 

 

 

 

 

 

 

 

 

nasale 

 

 

 

 

 

 

sgeusia) 

 

IN tutti i casi sopra indicati si applica il protocollo Indicazioni operative per la gestione di casi e 

focolai di SARS-CoV-2 nelle scuole e nei servizi educativi dell’infanzia, Rapporto IIS COVID-10 

n.58/2020, parte integrante del presente documento.  

La presente procedura si applica sia agli alunni sia al personale o ad esterni ed è integrata con i sotto-

allegati 3.1, 3.2, 3.3. 
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Allegato 3.1 

Dichiarazione attivazione procedura rilevazione sintomo/i 

 

Il giorno _________________ alle ore ____________ presso il plesso di via __________________________, 

nel luogo ___________________________________ la/il sottoscritta/o ______________________________ 

ha rilevato che la persona: 

 

 

 

 nell’ambito scolastico ha: 

 temperatura superiore a 37,5°C e/o i sintomi più comuni di COVID-19 e/o 

 

 

 

 

 

 

 

 

ale 

 

 

 

 

 

 

usia) 
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La/Il sottoscritta/o dichiara di aver avvisato il Referente ANTICOVID (vedi organigramma ANTICOVID 

affisso accanto alle procedure di emergenza e sul sito), o suo sostituto (nome cognome) 

______________________________________. 

Data ____________________ 

         Firma 

      ______________________________________ 

 

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

Allegato 3.2 

Dichiarazione avvenuto isolamento sospetto Covid 

 

Il giorno _________________ alle ore ____________ presso il plesso di via __________________________, 

nel luogo ___________________________________ la/il sottoscritta/o Referente di plesso anticovid oppure 

il suo sostituto collaboratore scolastico appositamente nominato (nome cognome) 

_____________________________, contattato da ___________________________ a seguito di rilevazione 

sintomo da sospetto Covid, ha proceduto come segue: 

1. indossato i DPI previsti quali visiera, mascherina, guanti e grembiule 

2. portato l’individuo sospetto nell’apposita stanza dedicata in ogni plesso 

3. ha fatto in modo che venissero avvertiti i familiari per il prelievo da scuola e il rientro al proprio 

domicilio; 

4. non ha lasciato solo il minore nell’attesa dell’arrivo del familiare. 

Il familiare (nome cognome) __________________________________, legittimamente autorizzato, ha 

prelevato il soggetto alle ore ________________. 

Data ____________________ 

         Firma 

      ______________________________________ 
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------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------ 

 

Allegato 3.3 

Dichiarazione avvenuta sanificazione  

dei luoghi frequentati  a seguito di sospetto Covid 

 

Il giorno _________________ alle ore ____________ presso il plesso di via __________________________, 

la/il/le/i sottoscritta/o/e/i collaboratore/i scolastico/i appositamente nominato (nome cognome) 

_______________________________________________________________________, a seguito di 

rilevazione sintomo da sospetto Covid, previo utilizzo degli specifici DPI (visiera, mascherina, guanti e 

grembiule) ha proceduto alla sanificazione del seguente locale: 

___________________________________________. 

Data ____________________ 

         Firma 

      ______________________________________ 
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Allegato 4 

Modalità di entrata e uscita degli alunni dai plessi 

 

Gli studenti tutti debbono entrare già provvisti di mascherina, provvisoriamente provviste delle famiglie fin 

quando non verranno fornite dalla Protezione Civile. 

Si precisano, per ogni plesso, le modalità di entrata  valgono, al contrario, anche come modalità di uscita. 

Gli ingressi saranno scaglionati secondo il seguente calendario: 

 

   

   

   

   

   

   

   

   

 

 

 

Allegato 5 

 

INDICAZIONI A DISPOSIZIONE DI TUTTO IL PERSONALE ED IN PARTICOLARE DI 

COLORO INDIVIDUATI NELLE PROCEDURE COMPRESO IL RESPONSABILE COVID 19   

[Estratto dalla Versione del 21 agosto 2020, Roma, Istituto Superiore di Sanità, Rapporto ISS COVID-19 

n.58/2020] 

 

Nel caso in cui un operatore scolastico presenti un aumento della temperatura corporea al di sopra di 

37,5°C o un sintomo compatibile con COVID-19, in ambito scolastico 

 Assicurarsi che l’operatore scolastico indossi, come già previsto, una mascherina chirurgica; invitare 

e ad allontanarsi dalla struttura, rientrando al proprio domicilio e contattando il proprio MMG per la 

valutazione clinica necessaria. Il Medico curante valuterà l’eventuale prescrizione del test diagnostico. 

 Il MMG, in caso di sospetto COVID-19, richiede tempestivamente il test diagnostico e lo comunica 

al DdP. 

 Il Dipartimento di prevenzione provvede all’esecuzione del test diagnostico. 

 Il Dipartimento di Prevenzione si attiva per l’approfondimento dell’indagine epidemiologiche le 

procedure conseguenti. 

  Il Dipartimento di prevenzione provvede all’esecuzione del test diagnostico e si procede come 

indicato al paragrafo 2.1.1 
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 In caso di diagnosi di patologia diversa da COVID-19, il MMG redigerà una attestazione che 

l’operatore può rientrare scuola poiché è stato seguito il percorso diagnostico-terapeuticoe di prevenzione per 

COVID-19 di cui al punto precedente e come disposto da documenti nazionali e regionali. 

Si sottolinea che gli operatori scolastici hanno una priorità nell'esecuzione dei test diagnostici. 

 Nel caso in cui un operatore scolastico presenti un aumento della temperatura 

corporea al di sopra di 37.5°C o un sintomo compatibile con COVID-19, al proprio domicilio 

 

Azioni dell’operatore 

L'operatore deve 

restare a casa. 

 

Informare il MMG. 

 

Comunicare l'assenza 

dal lavoro per motivi di 

salute, con certificato 

medico. 

 

Il MMG, in caso di sospetto 

COVID-19, richiede 

tempestivamente il test 

diagnostico e lo comunica al DdP. 

 

 

Azioni del Dipartimento di Protezione 

 

Il DdP provvede 

all'esecuzione del 

test diagnostico. 

 

Il DdP si attiva per 

l'approfondimento 

dell'indagine 

epidemiologica e le 

procedure 

conseguenti. 

 

Il DdP provvede ad 

eseguire il test 

diagnostico e si 

procede come 

indicato al 

paragrafo 2.1.1 

 

In caso di diagnosi di patologia diversa da 

COVID-19, il MMG redigerà una attestazione 

che l'operatore può rientrare scuola poiché è 

stato seguito il percorso diagnostico-terapeutico 

e di prevenzione per COVID-19 di cui al punto 

precedente e come disposto da documenti 

nazionali e regionali. 

 

 

Si sottolinea che gli operatori scolastici hanno una priorità nell'esecuzione dei test diagnostici. 

Nel caso di un numero elevato di assenze in una classe 

 Il referente scolastico per il COVID-19 deve comunicare al DdP se si verifica un numero elevato di 

assenze improvvise di studenti in una classe (es. 40%; il valore deve tenere conto anche della 

situazione delle altre classi) o di insegnanti. 

 Il DdP effettuerà un'indagine epidemiologica per valutare le azioni di sanità pubblica da intraprendere, 

tenendo conto della presenza di casi confermati nella scuola o di focolai di COVID-19 nella comunità. 

Catena di trasmissione non nota 

Qualora un alunno risultasse contatto stretto asintomatico di un caso di cui non è nota la catena di trasmissione, 

il DdP valuterà l'opportunità di effettuare un tampone contestualmente alla prescrizione della quarantena. Il 

tampone avrà lo scopo di verificare il ruolo dei minori asintomatici nella trasmissione del virus nella comunità. 

Alunno o operatore scolastico convivente di un caso 

Si sottolinea che qualora un alunno o un operatore scolastico fosse convivente di un caso, esso, su valutazione 

del DdP, sarà considerato contatto stretto e posto in quarantena. Eventuali suoi contatti stretti (esempio 

compagni di classe dell'alunno in quarantena), non necessitano di quarantena, a meno di successive valutazioni 
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del DdP in seguito a positività di eventuali test diagnostici sul contatto stretto convivente di un caso (si consulti 

il capitolo 2.3). 

Un alunno o un operatore scolastico risultano SARS-CoV-2 positivi 

 Effettuare una sanificazione straordinaria della scuola. 

 La sanificazione va effettuata se sono trascorsi 7 giorni o meno da quando la persona positiva ha 

visitato o utilizzato la struttura. 

 Chiudere le aree utilizzate dalla persona positiva fino al completamento della sanificazione. 

 Aprire porte e finestre per favorire la circolazione dell'aria nell’ambiente. 

 Sanificare (pulire e disinfettare) tutte le aree utilizzate dalla persona positiva, come uffici, aule, mense, 

bagni e aree comuni. 

 Continuare con la pulizia e la disinfezione ordinaria. 

 

Collaborare con il DdP 

In presenza di casi confermati COVID-19, spetta al DdP della ASL competente territorialmente di occuparsi 

dell’indagine epidemiologica volta ad espletare le attività di contact tracing (ricerca e gestione dei contatti). 

Per gli alunni ed il personale scolastico individuati come contatti stretti del caso confermato COVID-19il 

DdP provvederà alla prescrizione della quarantena per i 14 giorni successivi all’ultima esposizione. 

Per agevolare le attività di contact tracing, il referente scolastico per COVID-19 dovrà: 

 fornire l’elenco degli studenti della classe in cui si è verificato il caso confermato; 

  fornire l’elenco degli insegnati/educatori che hanno svolto l’attività di insegnamento all’interno della 

classe in cui si è verificato il caso confermato; 

 fornire elementi per la ricostruzione dei contatti stretti avvenuti nelle 48 ore prima della comparsa dei 

sintomi e quelli avvenuti nei 14 giorni successivi alla comparsa dei sintomi. Per i casi asintomatici, 

considerare le 48 ore precedenti la raccolta del campione che ha portato alla diagnosi e i 14 giorni 

successivi alla diagnosi; 

 indicare eventuali alunni/operatori scolastici con fragilità; 

 fornire eventuali elenchi di operatori scolastici e/o alunni assenti. 

 

Elementi per la valutazione della quarantena dei contatti stretti e della chiusura di una parte o 

dell’intera scuola 

La valutazione dello stato di contatto stretto è di competenza del DdP e le azioni sono intraprese dopo una 

valutazione della eventuale esposizione. Se un alunno/operatore scolastico risulta COVID-19 positivo, il DdP 

valuterà di prescrivere la quarantena a tutti gli studenti della stessa classe e agli eventuali operatori scolastici 

esposti che si configurino come contatti stretti. La chiusura di una scuola o parte della stessa dovrà essere 

valutata dal DdP in base al numero di casi confermati e di eventuali cluster e del livello di circolazione del 

virus all’interno della comunità. Un singolo caso confermato in una scuola non dovrebbe determinarne la 

chiusura soprattutto se la trasmissione nella comunità non è elevata. Inoltre, il DdP potrà prevedere l’invio di 

unità mobili per l'esecuzione di test diagnostici presso la struttura scolastica in base alla necessità di definire 

eventuale circolazione del virus. 

 Alunno o operatore scolastico contatto stretto di un contatto stretto di un caso 

Si sottolinea che, qualora un alunno o un operatore scolastico risultasse contatto stretto di un contatto stretto 

(ovvero nessun contatto diretto con il caso), non vi è alcuna precauzione da prendere a meno che il contatto 
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stretto del caso non risulti successivamente positivo ad eventuali test diagnostici disposti dal DdP e che 

quest'ultimo abbia accertato una possibile esposizione.  

Algoritmi decisionali 

In una prima fase, con circolazione limitata del virus, si potrà considerare un approccio individuale sui casi 

sospetti basata sulla loro individuazione in collaborazione tra PLS/MMG, scuola e DdP per mantenere un 

livello di rischio accettabile. 

In caso di una aumentata circolazione del virus localmente o di sospetto tale, sarà necessario definire trigger 

di monitoraggio appropriati per attivare azioni di indagine/controllo. Ad esempio, potrebbe essere preso in 

considerazione un trigger indiretto come il numero di assenze in ambito scolastico che potrebbe rappresentare 

un elevato numero di studenti/staff ammalato 

 

 

FORMAZIONE, INFORMAZIONE E COMUNICAZIONE PER OPERATORI SANITARI E 

OPERATORI SCOLASTICI 

A DISPOSIZIONE DEL REFERENTE FORMAZIONE DELL’ISTITUTO 

Formazione 

L'impatto dell'emergenza COVID-19 su tutto il settore “formazione” è stato notevole, con una progressiva 

rapida cessazione delle fonti di erogazione degli eventi formativi residenziali e la contestuale necessità/urgenza 

di formare il maggior numero di operatori possibile in tutto il territorio nazionale. L'urgenza temporale, 

congiuntamente all'esigenza di garantire il distanziamento fisico, impone la scelta di utilizzare la Formazione 

A Distanza (FAD) come modalità di erogazione dei percorsi formativi.  

L'ISS dispone della piattaforma EDUISS (http://www.eduiss.it) attraverso la quale, dal 2004, eroga formazione 

a distanza in salute pubblica. L'ISS, inoltre, è sia provider nazionale ECM sia soggetto certificato SOFIA. In 

questo contesto, attraverso opportuna fase preparatoria, come sintetizzato a seguire, il gruppo di lavoro ISS e 

le altre istituzioni coinvolte nella preparazione di questo piano, attraverso la piattaforma EDUISS fornirà un 

percorso formativo in tema di COVID-19 per la gestione dei casi sospetti o confermati di COVID-19. 

I destinatari della formazione FAD sono i referenti COVID-19 per ciascuna istituzione o struttura scolastica e 

gli operatori sanitari dei DdP referenti COVID-19 per le scuole. Il corso FAD asincrono sarà accessibile e 

fruibile alla coorte di utenti (previsti tra i 50.000 e 100.000 utenti) nel periodo 28 agosto /31 dicembre 2020. 

Informazione e comunicazione 

Una campagna di comunicazione efficace sulle misure di prevenzione assume un ruolo molto importante per 

potere mitigare gli effetti di eventuali focolai estesi in ambito scolastico. Vengono raccomandate le seguenti 

azioni: 

Azioni di informazione e comunicazione raccomandate prima dell’inizio dell’anno scolastico 

 Target: stampa 
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Comunicazione delle azioni di contenimento/mitigazione del SARS-CoV-2 in ambito scolastico a ridosso 

dell'apertura dell'anno scolastico attraverso la diffusione alla stampa di un press release.  

Nel press release si raccomanda vengano descritti il piano, i criteri su cui si basano le azioni previste e sarà 

sottolineato tra i messaggi centrali l'obiettivo di garantire per quanto possibile le attività didattiche. 

Target: famiglie e operatori scolastici 

 Preparazione brochure, prodotte in collaborazione tra le istituzioni coinvolte scaricabili dal sito del Ministero 

dell'Istruzione e linkate dal Ministero della Salute e dall'ISS, destinate agli insegnanti, al personale ATA, alle 

famiglie e ai ragazzi. 

Valutazione dell'opportunità di un video per il target ragazzi da promuovere e viralizzare a cura dell'ISS e 

condiviso con il coordinamento per la comunicazione. 

Valutazione della possibilità di mettere a disposizione un numero gratuito a cura del Ministero della Salute per 

fornire informazioni e supporto alle scuole e i alle famiglie. 

Promuovere l'uso della App Immuni anche in ambito scolastico3. 

Azioni di informazione e comunicazione raccomandate dopo l’inizio dell’anno scolastico 

Aggiornamento costante delle pagine web dedicate. 

Supporto da parte del Coordinamento per la comunicazione, in base alla situazione epidemiologica, ai casi e/o 

focolai e ai provvedimenti conseguenti, nella gestione di un'eventuale comunicazione del rischio o di crisi, i 

Dirigenti scolastici, le ASL e tutti i soggetti istituzionali coinvolti nell'emergenza. 

Monitoraggio e studi 

 Obiettivi specifici 

 Definire le caratteristiche e modalità di raccolta dei dati necessari ad un monitoraggio più stringente delle 

infezioni da SARS-CoV-2 in contesti scolastici, anche esplorando la possibilità di integrare dati di sorveglianza 

epidemiologica con quelli di altri flussi informativi (es dati su assenteismo scolastico o da luogo di lavoro). 

 Per fronteggiare la attuale limitatezza di evidenze circa il reale ruolo che possono avere le attività in presenza 

nelle scuole nella trasmissione di SARS-CoV-2 all’interno delle scuole stesse e nella comunità, l’ISS proporrà 

strumenti di indagine ad hoc (esempio protocolli di studio FFX adattati al contesto scolastico). 

Proposte per la sorveglianza e gli studi 

Sviluppare una analisi ad hoc della trasmissione in ambito scolastico introducendo nella sorveglianza integrata 

nazionale per COVID-19 gestita dall’ISS una variabile che permetta di segnalare casi che lavorano o 

frequentano una scuola utilizzando i codici meccanografici già in uso per identificare le scuole e un campo 

ulteriore che permetta di specificare l’istituto frequentato. Questi dati andrebbero a complementare la 

rilevazione dei focolai settimanali già realizzata nell’ambito del monitoraggio di fase 2 da cui sarebbe possibile 

estrapolare i focolai attivi nell’ambito di interesse. La modifica alla sorveglianza andrebbe comunicata alle 

regioni per tempo per renderla operativa sin dall’inizio della scuola in tutto il territorio nazionale. Una sezione 

                                                      
3 È necessario avere almeno 14 anni per usare Immuni. Se si hanno almeno 14 anni ma meno di 18, per usare l'app si deve avere il 

permesso di almeno uno dei genitori o di chi esercita la tua rappresentanza legale. 
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dedicata a monitoraggio COVID-19 nelle scuole potrà essere presente nel bollettino epidemiologico 

settimanale. 

Realizzare una rapida indagine esplorativa di eventuali altre fonti dati complementari utili al monitoraggio 

epidemiologico e loro possibile integrazione, nonché definire, dalle fonti dati identificate, potenziali trigger 

per attivare le azioni di risposta sul territorio (vedere capitolo 3). 

Valutare la preparazione di un protocollo di indagine modello FFX per i primi focolai identificati nelle scuole 

a seguito della riapertura da proporre alle regioni per poter realizzare studi volti ad accertare la reale 

suscettibilità a COVID-19 e la capacità di trasmettere SARS-CoV-2 nelle varie fasce di età nel contesto 

scolastico e nella comunità  

Tempistica prevista di alcuni prodotti correlati a questa tematica 

 Disponibilità della FAD per i referenti COVID-19 delle istituzioni scolastiche e dei DdP: 28 agosto. 

Inizio della sorveglianza scolastica integrata nella sorveglianza nazionale integrata su COVID-19 gestita da 

ISS: 14 settembre. 

Criticità 

Dovrebbe essere identificato il meccanismo con il quale gli insegnanti posti in quarantena possano continuare 

a svolgere regolarmente la didattica a distanza, compatibilmente con il loro stato di lavoratori in quarantena. 

Dovrebbe essere identificato regolamentato e condiviso con gli attori coinvolti, l meccanismo di attestazione 

da parte dei PLS e MMG per il rientro degli studenti/staff a scuola dopo sospetto o conferma di caso di COVID-

19 

 

 

 

Parte Seconda 

I Comportamenti Responsabili 

 

Fermo restante quanto riportato nel Protocollo di sicurezza ANTICOVID, si riportano di seguito i 

comportamenti da adottare e che costituiscono obbligo per tutti gli operatori e gli studenti. Ogni disgressione 

sarà oggetto di sanzione disciplinare. Si ricorda, altresì, che i docenti sono responsabili dei comportamenti 

assunti dai propri studenti in forza dell’obbligo di vigilanza in capo al profilo professionale.  

Precondizioni per l’accesso a scuola ( operatori e studenti) 

La precondizione per la presenza a scuola di studenti e di tutto il personale a vario titolo operante è: 

 l’assenza di sintomatologia respiratoria o altri sintomi simil-influenzali o di temperatura corporea 

superiore a 37.5°C anche nei tre giorni precedenti; 

 non essere stati in quarantena o isolamento domiciliare negli ultimi 14 giorni; 
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 non essere stati a contatto con persone positive, per quanto di propria conoscenza, negli ultimi 14 

giorni; 

 non provenienza da zone a rischio stabilite dalle Autorità sanitarie competenti; 

 indossare la mascherina protettiva per tutto il periodo di permanenza a scuola ad esclusione dei 

bambini della scuola dell’infanzia. 

All’ingresso della scuola NON è necessaria la rilevazione della temperatura corporea, ma chiunque ha 

sintomatologia respiratoria, o temperatura corporea superiore a 37.5°C, dovrà restare a casa. Si rimanda, 

pertanto, alla responsabilità individuale rispetto allo stato di salute proprio o dei minori affidati alla 

responsabilità genitoriale. 

 

Docenti. Responsabilità professionale 

 

Nel rispetto della libertà di insegnamento e nella tutela della salute propria e di tutta la comunità scolastica si 

richiama alla necessità di assumere in aula un ruolo autorevole e di esercitare il proprio potere di controllo in 

ossequio alla responsabilità in vigilando che è in capo ad ogni singolo docente nell’esercizio delle proprie 

funzioni. In forza di ciò le raccomandazioni sotto indicate sono prescrittive per garantire a tutti un buon livello 

di serenità.  

Si raccomanda, pertanto, ai docenti di: 

 trovarsi in aula cinque minuti prima dell’inizio dell’attività didattica e accedendo ai locali della scuola 

prima dell’ingresso degli studenti; la fascia oraria degli ingressi dei docenti va dalle ore 8,00 alle ore 

8,10; 

 di comunicare telefonicamente eventuali assenze per malattia entro le ore 8,00 e, in ogni caso, prima 

dell’inizio dell’attività didattica della giornata. Non saranno prese in considerazione, quindi, 

comunicazioni giunte in notevole ritardo o durante la mattinata. I docenti di Esecuzione ed 

Interpretazione, sia pur in servizio di pomeriggio, dovranno comunicare negli stessi termini e orari le 

eventuali assenze al fine di consentire la sostituzione. Il mancato rispetto di quanto in parola è 

considerato assenza ingiustificata; 

 di rispettare il proprio orario di servizio evitando, ove possibile, richieste di permessi durante la 

mattinata, per evitare l’accumularsi di situazioni di disagio agli studenti; 

 non sono consentiti ritardi se non per giustificate e documentate motivazioni. Ogni ritardo deve essere 

tempestivamente comunicato al fine di consentire la vigilanza degli studenti e l’eventuale sostituzione; 

 per evidenti ragioni connesse alla vigilanza dei docenti e per ragioni di sicurezza le ferie e/o i permessi 

retribuiti e/o permessi legge n.104/92, devono essere comunicati in tempi congrui, tenuto conto che 

non è possibile procedere a nomine esterne;  

 tutti dovranno essere uniti di mascherina personale ed in aula potranno utilizzare la visiera qualora 

non sia possibile rispettare le distanze di sicurezza: 2 metri dalla prima fila dei banchi. Tenuto conto 

delle esigue dotazioni giunte dal MI si consiglia di utilizzare una mascherina personale; 

 di vigilare sul comportamento degli studenti a tutela della salute di tutti i componenti della classe; di 

attenersi scrupolosamente al protocollo di sicurezza sia nel caso di segnalazione di casi con sospetta 

sintomatologia sia nella gestione della quotidianità; 

 Rispettare le regole che riguardano le uscite dall’aula degli studenti. Per l’uso dei servizi igienici non 

è consentito a più di uno studente per volta uscire dall’aula. Gli spostamenti devono essere 

rigorosamente registrati per il tracciamento in caso di COVID; 

 di non introdurre o far introdurre in aula zaini o trolley contenenti testi cartacei; si consiglia di scaricare 

i materiali su pen drive o utilizzando Google Drive; 
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 di non essere causa di assembramenti nei corridoi o negli altri spazi dell’Istituto e di mantenere la 

distanza di sicurezza in ogni luogo della scuola; 

 di rispettare e far rispettare in aula il distanziamento fisico; 

 di non allontanarsi dall’aula senza prima essersi assicurati che il gruppo degli studenti è consegnato 

alla vigilanza del collaboratore di piano;  

 non utilizzare in maniera impropria il cellulare né in presenza degli studenti né in altri luoghi. 

Colloquiare al telefono è interruzione di pubblico servizio. Il cellulare e/o tablet deve essere 

esclusivamente utilizzato per attività didattica, pertanto, il docente può silenziarlo e lasciarlo nella 

custodia. L’aula è dotata di tutti dispositivi tecnologici necessaria alla conduzione della lezione;   

 arieggiare l’aula durante la lezione per permettere il ricambio e l’ossigenazione; 

 Il riconoscimento di lavoratore fragile è possibile solo attraverso la procedura di cui alla nota 

dirigenziale prot. n. 3858.VI.7 del 1.06.2020 affissa all’Albo on line; 

 di sottoporsi al test sierologico. 

 

 

Studenti. Condotta Responsabile 

 

La prevenzione e la tutela della salute costituiscono punti fermi di una condotta responsabile e sono 

competenze di cittadinanza. La scuola, inoltre, è il laboratorio per l’apprendistato di responsabilità e questa 

circostanza costituisce un’occasione significativa per imparare ad imparare a rispettare le regole di convivenza 

nell’interesse personale e di chi ci vive accanto.  

In forza di ciò: 

 gli studenti, fermo restante le pre-condizioni per l’ingresso a scuola, potranno avere accesso ai locali 

della scuola solo se dotati di mascherina personale; dovranno indossare per l’intera permanenza nei 

locali scolastici una mascherina chirurgica o di comunità di propria dotazione. A tal proposito si 

ricorda che si definiscono “mascherine di comunità le mascherine monouso o mascherine lavabili, 

anche auto-prodotte, in materiali multistrato idonei a fornire un’adeguata barriera e, al contempo, che 

garantiscano comfort e respirabilità, forma e aderenza adeguate che permettano di coprire dal mento 

al di sopra del naso”. 

 gli studenti dovranno rispettare rigorosamente il distanziamento fisico in tutti gli spazi della scuola ed 

evitare ogni manifestazione che comporti il contatto fisico; il distanziamento sociale da rispettare è  di 

almeno un metro tra le persone in transito e di due metri dalla postazione docente alla prima fila degli 

studenti;  

 gli studenti non potranno fare assembramenti né in aula, né in altro spazio della scuola; 

 l’uso dei servizi igienici è possibile solo a due studenti dello stesso sesso per volta ed è obbligatorio 

utilizzare i servizi collocati sul proprio piano, come da indicazioni. Sarà cura del collaboratore di piano 

fornire lo studente del pass per l’accesso ai servizi igienici, che saranno igienizzati ad ogni passaggio. 

Nello spazio antistante i servizi saranno collocate le colonnine con i disinfettanti, tuttavia, si 

raccomanda il rispetto dell’igiene delle mani e la cura del rispetto delle regole di igiene a tutela propria 

e degli altri. E’ buona regola dotarsi di salviettine igienizzanti personali. 

 I gruppi-classe avranno entrate e uscite differenziate, in modo da garantire il massimo isolamento 

possibile e non sarà possibile allontanarsi dal proprio piano senza autorizzazione; 

 In ogni situazione in cui se determini il mancato rispetto delle distanze previste è obbligatorio l’uso 

della mascherina; 
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 i gruppi-classe accederanno ai locali della scuola secondo un orario che prevede l’ingresso con  una 

scansione di circa 3 minuti. I docenti dovranno trovarsi nei locali della scuola prima dell’ingresso degli 

studenti e trovarsi in aula cinque minuti prima dell’avvio attività didattica. L’uscita avverrà secondo 

la stessa scansione e il gruppo-classe sarà accompagnato dal docente che vigilerà sul rispetto delle 

norme di comportamento; 

 l’aula sarà igienizzata almeno due volte al giorno: prima dell’inizio dell’attività didattica e durante 

l’intervallo;  

 gli studenti del Liceo Musicale dovranno provvedere autonomamente all’acquisto e/o affitto dello 

strumento. Ogni studente dovrà utilizzare lo strumento personale, tranne nel caso del pianoforte e  

dell’arpa per cui si provvederà all’igienizzazione degli stessi ad ogni passaggio. Gli strumenti in 

possesso della Scuola, potranno essere concessi solo nell’ambito delle disponibilità e in base alla 

verifica delle reali condizioni (ISEE e frequenza nel triennio); 

 su tutti i piani e, in particolare, davanti alle porte dei servizi igienici sono distribuiti le colonnine con 

l’igienizzante per il lavaggio delle mani; 

 dovrà essere garantita continuamente un’adeguata areazione delle aule e degli ambienti; 

 le mascherine saranno smaltite nell’indifferenziata e depositate in un contenitore ermeticamente 

chiuso e posto all’esterno delle aule. 

 sono vietati scambi di penne, sussidi, cellulari o altro compresi i materiali di lavoro, poiché possono 

rappresentare veicoli di contagio. Gli studenti del Liceo Artistico dovranno avere l’attrezzatura 

personale per svolgere le attività artistico-laboratoriali. 

 E’ opportuno evitare di introdurre in aula zaini di grandi dimensioni ad eccezione custodie per tablet 

e materiali essenziali per l’attività didattica. I testi devono essere scaricati sui tablet o sui cellulari. 

Sarà cura del docente indicare quali parti scaricare. I testi saranno visibili sulle LIM.  

 Gli studenti dovranno procurarsi una borraccia per l’acqua poiché non sarà possibile avere accesso al 

bar se non in orari stabiliti e differenziati per evitare assembramenti. Non sarà consentito stazionare 

nello spazio antistante al bar. 

 Per l’attività sportiva ognuno dovrà dotarsi di tuta e scarpe adeguate per l’accesso in palestra. Potranno 

avere accesso solo gli studenti che non presentano problemi di saluti e/o impedimenti all’attività 

sportiva. Gli studenti non impegnati in attività sportiva svolgeranno progetti alternativi connessi allo 

sport. 

 Non saranno concessi permessi entrata e di uscita al di fuori dell’orario scolastico. 

 Si consiglia di scaricare l’app Immuni. 

 Regolamentazione canto 

 

Soggetti con sintomatologia sospetta 

 I soggetti con sintomatologia sospetta, respiratoria e febbre, in attesa dell’assistenza necessaria saranno 

allontanati e ospitati in una stanza attigua all’ingresso, assumendo tutte le procedure necessarie tra cui 

la dotazione della mascherina chirurgica qualora dotato solo di mascherina di comunità; 

 isolamento immediato di tutti coloro i quali fossero venti a contatto con il soggetto e assunzione delle 

procedure necessarie da parte del Presidente con sospensione degli esami in presenza. 
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Parte terza 

Misure organizzative attività di segreteria e di pulizia 

Ogni lavoratore ha il dovere di assumere comportamenti adeguati alle misure di sicurezza, nel rispetto delle 

disposizioni generali di seguito indicate: 

 

ASSISTENTI TECNICI E AMMINISTRATIVI 

Comportamenti personale 

1) Il lavoratore non potrà entrare nel luogo di lavoro senza aver preso visione dell’informativa riguardo 

alle misure e i comportamenti da assumere nello svolgimento della propria attività, prestando la 

massima attenzione alla propria incolumità personale. 

2) Il lavoratore riceverà la sua dotazione personale posta in busta chiusa e sigillata contenente: 

mascherina chirurgica, guanti usa e getta, disinfettante, visiera. La visiera è personale e deve essere 

perentoriamente utilizzata quando non è possibile garantire le distanze di sicurezza o nel caso in cui si 

deve parlare avendo l’altro di fronte. Tutti i dispositivi devono essere perentoriamente utilizzati 

durante l’attività di servizio. 

3) Dovrà essere sempre garantita la distanza di sicurezza di 2 metri di distanza dal collega di lavoro. Nel 

caso in cui ciò non sia possibile, è obbligatorio indossare la mascherina e/o la visiera. 

 

Modalità di lavoro 

4) La postazione è personale ed è fatto divieto ad operatori diversi dall’occuparla. La postazione 

comprendente sedia, scrivania, tastiera, mouse, schermo devono essere igienizzata a termine del lavoro 

e all’inizio. I piani delle scrivanie devono essere sgombre da suppellettili e/o oggettistica varia che 

non sia materiale e strumenti di lavoro; 

5) In ogni stanza, fino a quando non saranno installati i separatori in PVC, sarà possibile utilizzare solo 

due postazioni collocate a distanza di 2 metri per 2 dall’altra postazione; 

6) All’avvio dell’attività in presenza sarà consentita solo con la turnazione e non per non più di 2 unità 

di personale per ufficio, a meno che non si riescano a reperire altri spazi; 

7) Non è consentito il trasferimento di documenti da un ufficio all’altro se non mediante cartella 

condivisa e preavviso telefonico; nel caso si tratti di documentazione per cui è difficile il trasferimento 

mediante cartella condivisa, il passaggio alla collega deve avvenire sempre nel rispetto delle norme di 

distanziamento sociale; 

8) L’uso del fotocopiatore può avvenire solo per una sola persona per volta avendo cura che il locale sia 

libero prima di accedervi; 

9) Arieggiare la stanza continuamente. Fermo restante la sanificazione dei condizionatori, ne è vietato 

l’uso se presenti più di 2 persone nella stanza; 

10) Il ricevimento del pubblico è momentaneamente sospeso, fatti salvi i casi di particolare urgenza. E’ 

possibile l’accesso ad una sola persona per volta e sempre e soltanto allo sportello e per un massimo 

di 15 minuti; 

11) Ogni utente in ingresso dovrà firmare l’autocertificazione da cui risulti che non si trovi nelle condizioni 

a rischio contagio; 
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12) I documenti per i componenti dei Consigli di Classe, compresi i fascicoli degli studenti, devono essere 

consegnati separatamente e in custodie trasparenti.  

13) I collaboratori e/o assistenti amministrativi a supporto delle attività, all’ingresso in ogni aula dovranno 

sempre indossare i dispositivi di sicurezza; 

14) La referente per i Consigli di Classe è indicata nella persona dell’ass. amm. Dott.ssa Antonella 

Tavolaro. 

 

COLLABORATORI SCOLASTICI 

Comportamenti personali 

15) Il lavoratore non potrà entrare nel luogo di lavoro senza aver preso visione dell’informativa riguardo 

alle misure e i comportamenti da assumere nello svolgimento della propria attività, prestando la 

massima attenzione alla propria incolumità personale. 

16) Il lavoratore riceverà la sua dotazione personale posta in busta chiusa e sigillata contenente: 

mascherina chirurgica, guanti usa e getta, disinfettante, visiera. La visiera è personale e deve essere 

perentoriamente utilizzata quando non è possibile garantire le distanze di sicurezza o nel caso in cui si 

deve parlare avendo l’altro di fronte. Tutti i dispositivi devono essere perentoriamente utilizzati 

durante l’attività di servizio. In attesa di ricevere anche i grembiuli usa e getta, si invita il personale 

ad utilizzare comunque una protezione sull’abbigliamento abituale. 

17) Dovrà essere sempre garantita la distanza di sicurezza di 2 metri di distanza dal collega di lavoro. 

 

Modalità di lavoro 

18) Il personale avrà cura di prestare la massima attenzione all’igienizzazione degli ambienti e di tutti gli 

arredi che dovranno essere puliti subito ogni uso. 

19) Si raccomanda la pulizia approfondita dei locali e degli uffici, comprese le postazioni di lavoro 

quotidiana; igienizzazione delle aule ad ogni cambio ora; ventilazione delle aule; pulizia dei locali 

destinati all’effettuazione dell’esame di stato, ivi compresi androne, corridoi, bagni, uffici di segreteria 

e ogni altro ambiente che si prevede di utilizzare. aule; igienizzazione dei laboratori ad ogni cambio 

d’ora; pulizia quotidiana della palestra. Alle quotidiane operazioni di pulizia dovranno altresì essere 

assicurate dai collaboratori scolastici, al termine di ogni sessione di esame (mattutina/pomeridiana), 

misure specifiche di pulizia delle superfici e degli arredi/materiali scolastici utilizzati 

nell’espletamento della prova.  

20) Pulizia continua con detergente neutro delle superfici più toccate quali maniglie e barre delle porte, 

delle finestre, sedie e braccioli, tavoli/banchi/cattedre, interruttori della luce, corrimano, rubinetti 

dell’acqua, pulsanti dell’ascensore, distributori automatici di cibi e bevande, ecc di maniglie di porte 

e finestre, sedie, tavoli, interruttori. 

21) Igienizzazione delle postazioni personali ad ogni cambio turno.  

22) Durante le pulizie devono essere utilizzate le mascherine chirurgiche/ffp2 (D.L.n.9 art. 34 e 

D.L.n.18art.16 c.1), che vanno cambiate ad ogni turno di lavoro e il camice usa e getta impermeabile 

a maniche lunghe, guanti, visiere; 

23) Controllo continuo della presenza dei disinfettanti nei vari luoghi della scuola. 

24) Areazione di tutti gli ambienti prima dell’inizio delle attività. Arieggiare gli ambienti sia durante sia 

dopo l’uso dei prodotti per la pulizia, soprattutto se si utilizzano prodotti disinfettanti/detergenti 
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potenzialmente tossici (controllare i simboli di pericolo sulle etichette), aumentando temporaneamente 

i tassi di ventilazione dei sistemi di ventilazione o aprendo le finestre e balconi; 

25) Nella pulizia approfondita si dovrà porre particolare attenzione alle  

26) superfici più toccate quali maniglie e barre delle porte, delle finestre, sedie e braccioli, 

tavoli/banchi/cattedre, interruttori della luce, corrimano, rubinetti dell’acqua, pulsanti dell’ascensore, 

distributori automatici di cibi e bevande, ecc.;  

27) pulizia prima dei locali meno sporchi o meno frequentati e poi quelli più frequentati. 

28) Utilizzo di panni, diversi per ciascun tipo di oggetto/superficie, in microfibra inumiditi con acqua e 

sapone oppure con una soluzione di alcool etilico con una percentuale minima del 70% v/v e 

successivamente con una soluzione di ipoclorito di sodio diluita allo 0,5% di cloro attivo per i servizi 

igienici e le altre superfici (es. come la candeggina che in commercio si trova al 5% o al 10% di 

contenuto di cloro), e allo 0,1% di cloro attivo per tutti le altre superfici, tenendo in considerazione il 

tipo di materiale, l’uso e l’ambiente o altri detergenti professionali equivalenti come campo d’azione 

(sanificazione: detergenza e disinfezione), facendo attenzione al corretto utilizzo per ogni superficie 

da pulire. 

29) Evitare o limitare l’utilizzo di detergenti profumati, in quanto, nonostante la profumazione, 

aggiungono inutilmente sostanze inquinanti e degradano la qualità dell’aria indoor . 

30) Le misure preventive quali l'igiene delle mani, l'igiene respiratoria, il distanziamento sociale, ed i 

comportamenti virtuosi, sono pubblicizzate tramite appositi materiali informativi esposti negli 

ingressi, nei corridoi di ogni plesso scolastico; 

31) I cestini con apertura a pedale sono collocate nella sale degli esami, lungo i percorsi e negli uffici; 

32) I cestini per la dismissione dei guanti e delle mascherine deve essere posto in prossimità delle due 

uscite, e devono essere adeguatamente segnalati; 

33) i contenitori dovranno essere tali da garantire un’adeguata aerazione per prevenire la formazione di 

potenziali condense e conseguente potenziale sviluppo di microrganismi, e collocati preferibilmente 

in locali con adeguato ricambio di aria e comunque al riparo da eventi meteorici; 

34) prima della chiusura del sacco, il personale dedicato deve provvedere al trattamento dell’interno del 

sacco mediante spruzzatura manuale (es. 3-4 erogazioni) di idonei prodotti sanificanti.  

35) I sacchi opportunamente chiusi con nastro adesivo o lacci saranno da conferire al Gestore 

indicativamente con Codice CER 200301 se assimilati a rifiuti urbani indifferenziati, e come tali 

conferiti allo smaltimento diretto secondo le regole vigenti sul territorio di appartenenza.  

 

Fornitori esterni e servizio di posta 

1. In caso di consegna o ritiro di materiale o della posta da parte di fornitori esterni, è necessario 

mantenere una distanza superiore ai 2 metri con il trasportatore.  

2. Per le necessarie attività di approntamento delle attività di carico e scarico, al trasportatore verrà 

chiesto di attenersi alla rigorosa distanza superiore 2 metri.  

3. Se dovesse essere necessario una firma, il trasportatore deposita il documento o lo strumento per la 

firma, si allontana per permettere all’operatore dell’istituto di firmare e lo recupera quando l’operatore 

si è nuovamente allontanato.  
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Lavoratori fragili 

Sarà cura del lavoratore segnalare la propria condizioni di salute, qualora non a conoscenza del Dirigente 

scolastico. 

Il lavoratore sarà sottoposto a sorveglianza sanitaria da parte del medico competente e avanzata – qualora 

ricorrano le condizioni – la richiesta alla commissione medica di verifica e all’ispettorato del lavoro per le 

categorie a rischio (donne in gravidanza e/o in allattamento); 

Esonero temporaneo dalle mansioni con dichiarazione di inidoneità temporanea da parte del medico 

competente (si veda in appendice) 

 

Parte integrante del presente documento è costituito dalle Istruzioni per l’uso diramato dall’INAIL “Gestione 

delle operazioni di pulizia, disinfezione e sanificazione nelle strutture scolastiche”.  

 

Funzionamento del Punto di ristoro. 

 Il Punto di ristoro dovrà funzionare nel rispetto degli orari concordati con la Scuola e deliberati dal 

Consiglio d’Istituto. 

 Il bar dovrà garantire l’adozione del protocollo di sicurezza deliberato dall’Istituto, nonché utilizzare 

le linee di indirizzo stabilite dal IIS e dall’Ente Provincia. 

 Attenersi alle regole che garantiscono il distanziamento fisico. Il bancone dovrà essere dotato di 

separatore in plexiglass; dovranno essere adeguatamente segnalate le distanze da mantenere; non si 

potrà avere accesso ai locali del bar senza la mascherina;  

 il locale deve garantire l’adeguata ventilazione 

 Non è possibile l’accesso a più di una persona per volta 

 Gli operatori dovranno essere dotati di dispositivi di protezione individuali (camice, mascherina, 

guanti e cuffia per i capelli) 

 All’ingresso del bar dovrà essere visibile il dispenser per il disinfettante; 

 Sono vietati gli assembramenti 

 Deve essere garantita la pulizia e l’igienizzazione almeno due volte al giorno del bancone, del 

pavimento e l’igienizzazione dello spazio antistante il bancone  

 Gli alimenti devono essere accuratamente conservati per evitare deterioramenti e consegnati in 

confezioni singole e sigillate. 

Fornitori e Carico e scarico merci 

 Il gestore del bar avrà cura di comunicare al Dirigente Scolastico i giorni e gli orari dei fornitori; 

 I fornitori dovranno utilizzare esclusivamente l’ingresso indicato dalla Scuola. Non sarà consentito 

l’ingresso senza mascherina chirurgica; 

 I fornitori saranno tenuti a firmare, per la tracciabilità dei movimenti, il registro degli ingressi in quanto 

personale esterno. 

 

Raccolta rifiuti 
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Considerato che i rifiuti possono costituire focolai di infezione, questi ultimi devono essere posti nei appositi 

punti di raccolta solo dopo l’uscita degli studenti e rigorosamente nelle giornate indicate da Ecologia Oggi. I 

sacchi devono essere disposti in maniera ordinata e raccolti rigorosamente nel rispetto della differenziazione.  

 

 

Appendice 

I lavoratori fragili  

Coloro che ritengono di trovarsi in situazione di salute fragile possono rivolgersi al medico competente. Il 

datore di lavoro deve informare di tale opportunità tutto il personale. Per i lavoratori ai quali sia riconosciuto 

uno stato di fragilità, il medico competente può disporre l’adozione di precauzioni maggiori, come ad esempio 

l’uso di mascherine a più alta protezione o altri Dpi, ecc.. Qualora il medico competente ritenga invece di 

disporre l’astensione dalla presenza a scuola, questi lavoratori possono essere collocati in malattia oppure in 

alcuni specifici casi, e se ciò è compatibile con la natura della prestazione lavorativa, ricorrere al lavoro agile.  

Per quanto riguarda la possibilità di utilizzo del lavoro agile da parte delle istituzioni scolastiche, occorre 

considerare che per il personale scolastico non è più possibile ricorrere allo smartworking a partire dal primo 

settembre e per tutto l’a.s. 2020/2021. Lo stabilisce l’art. 32 c. 4 del D.L. 104/2020, che esclude il personale 

scolastico (e quello coinvolto nei servizi erogati dalle istituzioni scolastiche in convenzione o tramite accordi) 

dall'applicazione delle modalità previste per i dipendenti della PA dall’articolo 263 del D.L. 19 maggio 2020, 

n. 34 (misure semplificate e limite al 50 per cento)  

Tuttavia con il decreto legge 83/2020 sono stati prorogati sino al 15 ottobre sia l’art. 90 del decreto legge 

34/2020 che l’articolo 39 del decreto legge 18/2020. Il primo prevede che “fino alla cessazione dello stato di 

emergenza epidemiologica da COVID-19, il medesimo diritto allo svolgimento delle prestazioni di lavoro in 

modalità agile è riconosciuto, sulla base delle valutazioni dei medici competenti, anche ai lavoratori 

maggiormente esposti a rischio di contagio da virus SARS-CoV-2, in ragione dell’età o della condizione di 

rischio derivante da immunodepressione, da esiti di patologie oncologiche o dallo svolgimento di terapie 

salvavita o, comunque, da comorbilità che possono caratterizzare una situazione di maggiore rischiosità 

accertata dal medico competente, nell'ambito della sorveglianza sanitaria di cui all'articolo 83 del presente 

decreto, a condizione che tale modalità sia compatibile con le caratteristiche della prestazione lavorativa”.  

Il secondo stabilisce che “fino alla cessazione dello stato di emergenza epidemiologica da COVlD-19, i 

lavoratori dipendenti disabili nelle condizioni di cui all'articolo 3, comma 3, della legge 5 febbraio 1992, n. 

104 o che abbiano nel proprio nucleo familiare una persona con disabilità nelle condizioni di cui all'articolo 

3, comma 3, della legge 5 febbraio 1992, n. 104, hanno diritto a svolgere la prestazione di lavoro in modalità 

agile ai sensi dagli articoli da 18 a 23 della legge 22 maggio 2017, n. 81, a condizione che tale modalità sia 

compatibile con le caratteristiche della prestazione”. Pertanto per queste situazioni è possibile ricorrere anche 

per il personale scolastico al lavoro agile, purché compatibile con le caratteristiche della prestazione lavorativa.  

Questo è l’attuale quadro normativo; sappiamo che a seguito della pubblicazione del Rapporto dell’ISS n. 

58/2020, sono in via di definizione le procedure da seguire per i lavoratori fragili ed è stata annunciata una 

nota della Direzione Generale degli Ordinamenti.  

Non è stata invece prorogata la disposizione contenuta nell'art. 74 del D.L. Rilancio (D.L. 34/2020) che aveva 

esteso al 31 luglio 2020 la previsione di cui al secondo comma dell’art. 26 del D.L. Cura Italia (D.L. 18/2020), 

in virtù della quale per i lavoratori dipendenti pubblici e privati in possesso del riconoscimento di disabilità 

con connotazione di gravità ai sensi dell’articolo 3, comma 3, della Legge 5 febbraio 1992, n. 104, nonché per 
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i lavoratori in possesso di certificazione rilasciata dai competenti organi medico-legali, attestante una 

condizione di rischio derivante da immunodepressione o da esiti da patologie oncologiche o dallo svolgimento 

di relative terapie salvavita, ai sensi dell’articolo 3, comma 1, della medesima Legge n. 104 del 1992, il periodo 

di assenza dal servizio era equiparato al ricovero ospedaliero. Pertanto, al momento, l’assenza di questi 

lavoratori in condizioni di fragilità va invece inquadrata come malattia.  

Parte integrante è la nota inviata dal medico competente in allegato. 

Test sierologici: come considerare il periodo intercorrente tra l’eventuale positività al test sierologico e 

i risultati del/dei tampone/i  

Ci soccorre l’Ordinanza 18/2020 del Commissario Arcuri che nomina “Il Dipartimento della funzione pubblica 

- Presidenza del Consiglio dei ministri e l'Istituto nazionale della previdenza sociale, per quanto di rispettiva 

competenza, quali soggetti attuatori perché, in ragione di quanto statuito nelle premesse, nelle more di un 

imminente intervento normativo in materia, adottino, anche mediante l'integrazione delle comunicazioni e 

delle circolari già diramate, ogni atto idoneo a chiarire che per il personale docente e non docente nonché 

per gli educatori delle istituzioni del sistema nazionale di istruzione, compresa l’università, dei centri di 

formazione professionale regionale, delle scuole private, anche non paritarie, e dei servizi educativi per 

l'infanzia, il periodo di assenza dal luogo di lavoro, per il tempo intercorrente tra l'esito, eventualmente 

positivo, riscontrato all'esecuzione di analisi sierologiche per la ricerca di anticorpi specifici nei confronti del 

virus SARS-CoV-2 e l'acquisizione del risultato del test molecolare per la diagnosi dell'infezione, sia 

equiparato, previa presentazione di idoneo certificato medico rilasciato dal medico di medicina generale e/o 

dalla ASL competente, al periodo della quarantena, ai fini del riconoscimento del trattamento economico 

previsto dalla normativa vigente”. Pertanto il periodo in questione deve essere equiparato a quello della 

quarantena.  

Come gestire gli Alunni fragili  

Occorre garantire la tutela degli alunni in stato di fragilità. Tutti i genitori/tutori devono essere invitati, con 

nota formale, a segnalare le eventuali specifiche situazioni degli alunni in condizioni di fragilità che saranno 

valutate in raccordo con il Dipartimento di prevenzione territoriale ed il pediatra/medico di famiglia, fermo 

restando l’obbligo per la famiglia stessa di rappresentare tale condizione alla scuola in forma scritta e 

documentata (Protocollo sicurezza scuola firmato con le OOSS il 6 agosto 2020) Per questi soggetti andrà 

garantita la priorità in caso di screening/test diagnostici. Come indicato anche nelle Linee guida sulla Didattica 

digitale integrata, la scuola è impegnata ad individuare soluzioni formative - in accordo con le famiglie - per 

gli alunni che presentino fragilità opportunamente documentate nelle condizioni di salute, anche attivando 

percorsi di istruzione domiciliare condivisi con le competenti strutture locali.  

 

Undici comportamenti da adottare 

 Utilizzare la mascherina chirurgica in tutte le situazioni – compresa l’aula - in cui non è possibile il 

distanziamento fisico. E’ necessario venire a scuola con la propria mascherina anche di comunità 

purché già lavata e disinfettata; 

 lavarsi spesso le mani. Saranno messe a disposizione in tutti gli spazi comuni comprese le palestre, 

soluzioni idroalcoliche per il lavaggio delle mani; 

 evitare il contatto ravvicinato con persone che soffrono di infezioni respiratorie acute; 
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 evitare abbracci e strette di mano; 

 mantenere, nei contatti sociali, una distanza interpersonale di almeno un metro; 

 praticare l’igiene respiratoria (starnutire e/o tossire in un fazzoletto evitando il contatto delle mani con 

le secrezioni respiratorie); 

 evitare l’uso promiscuo di bottiglie e bicchieri, in particolare durante l’attività sportiva; 

 non toccarsi occhi, naso e bocca con le mani; 

 coprirsi bocca e naso se si starnutisce o tossisce; 

 non prendere farmaci antivirali e antibiotici, a meno che siano prescritti dal medico; 

 pulire le superfici con disinfettanti a base di cloro o alcol; 

 è fortemente raccomandato in tutti i contatti sociali, utilizzare protezioni delle vie respiratorie come 

misura aggiuntiva alle altre misure di protezione individuale igienico-sanitarie. 

Studenti con sintomatologia 

1. L’operatore scolastico che viene a conoscenza di un alunno sintomatico deve avvisare il referente 

scolastico per COVID-19. 

2. Il referente scolastico per COVID-19 o altro componente del personale scolastico deve telefonare 

immediatamente ai genitori/tutore legale 

3. Ospitare l’alunno in una stanza dedicata o in un’area di isolamento. 

4. Procedere all’eventuale rilevazione della temperatura corporea, da parte del personale scolastico 

individuato, mediante l’uso di termometri che non prevedono il contatto. 

5. Il minore non deve essere lasciato da solo ma in compagnia di un adulto che preferibilmente non deve 

presentare fattori di rischio per una forma severa di COVID-19 come, ad esempio, malattie croniche 

preesistenti (Nipunie Rajapakse et al., 2020; Götzinger F at al 2020) e che dovrà mantenere, ove 

possibile, il distanziamento fisico di almeno un metro e la mascherina chirurgica fino a quando 

l’alunno non sarà affidato a un genitore/tutore legale. 

6. Far indossare una mascherina chirurgica all’alunno se ha un’età superiore ai 6 anni e se la tollera. 

7. Dovrà essere dotato di mascherina chirurgica chiunque entri in contatto con il caso sospetto, compresi 

i genitori o i tutori legali che si recano in Istituto per condurlo presso la propria abitazione. 

8. Fare rispettare, in assenza di mascherina, l’etichetta respiratoria (tossire e starnutire direttamente su di 

un fazzoletto di carta o nella piega del gomito). Questi fazzoletti dovranno essere riposti dallo stesso 

alunno, se possibile, ponendoli dentro un sacchetto chiuso. 

9. Pulire e disinfettare le superfici della stanza o area di isolamento dopo che l’alunno sintomatico è 

tornato a casa. 

10. I genitori devono contattare il PLS/MMG per la valutazione clinica (triage telefonico) del caso. 

11. Il PLS/MMG, in caso di sospetto COVID-19, richiede tempestivamente il test diagnostico e lo 

comunica al DdP. 

12. Il Dipartimento di prevenzione provvede all’esecuzione del test diagnostico. 

13. Il Dipartimento di prevenzione si attiva per l’approfondimento dell’indagine epidemiologica e le 

procedure conseguenti. 

14. Se il test è positivo, si notifica il caso e si avvia la ricerca dei contatti e le azioni di sanificazione 

straordinaria della struttura scolastica nella sua parte interessata. Per il rientro in comunità bisognerà 

dere la guarigione clinica (cioè la totale assenza di sintomi). La conferma di avvenuta guarigione 

prevede l’effettuazione di due tamponi a distanza di 24 ore l’uno dall’altro. Se entrambi i tamponi 

risulteranno negativi la persona potrà definirsi guarita, altrimenti proseguirà l’isolamento. Il referente 
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scolastico COVID-19 deve fornire al Dipartimento di prevenzione l’elenco dei compagni di classe 

nonché degli insegnanti del caso confermato che sono stati a contatto nelle 48 ore precedenti 

l’insorgenza dei sintomi. I contatti stretti individuati dal Dipartimento di Prevenzione con le consuete 

attività di contact tracing, saranno posti in quarantena per 14 giorni dalla data dell’ultimo contatto con 

il caso confermato. Il DdP deciderà la strategia più adatta circa eventuali screening al personale 

scolastico e agli alunni. 

15. Se il tampone naso-oro faringeo è negativo, in paziente sospetto per infezione da SARS-CoV-2, a 

giudizio del pediatra o medico curante, si ripete il test a distanza di 2-3 gg. Il soggetto deve comunque 

restare a casa fino a guarigione clinica e a conferma negativa del secondo test. 

In caso di diagnosi di patologia diversa da COVID-19 (tampone negativo), il soggetto rimarrà a casa 

fino a guarigione clinica seguendo le indicazioni del PLS/MMG che redigerà una attestazione che il 

bambino/studente può rientrare scuola poiché è stato seguito il percorso diagnostico-terapeutico e di 

prevenzione per COVID-19 di cui sopra e come disposto da documenti nazionali e regionali. 

 

Approvato dalla RSU in data 10 settembre 2020 

 

 

Il Dirigente Scolastico        R.S.U 

Loredana Giannicola 
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